KURS DLA KANDYDATOW
NA CERTYFIKOWANEGO EKSPERTA USLUG KSIEGOWYCH

Czas trwania kursu:

Czas trwania kursu 32 godziny lekcyjne; godzina lekcyjna to 45 minut.

Kurs realizowany jest w systemie online.

Egzamin stacjonarny trwa 2 godziny lekcyjne wliczone w czas trwania kursu.

Cel ksztalcenia:

Celem ksztalcenia jest wsparcie rozwoju ustug ksiggowych o wysokiej jakosci poprzez
przygotowanie kwalifikowanych organizatorow tych ushug. Stad wynika potrzeba szkolenia
i przygotowania do pracy kandydatéw na certyfikowanych ekspertow ustug ksiggowych.
Przygotowanie to ma mie¢ charakter zarbwno teoretyczny, jak i praktyczny, tak aby po
zakonczeniu kursu absolwent posiadal wiedze i umiejetnosci okre§lone szczegdélowo w
programie nauczania.

Celem ksztalcenia jest nabycie przez uczestnikow wiedzy i umiej¢tnosci na poziomie
eksperckim, pozwalajagcym im na profesjonalng organizacje ustug ksiegowych i §wiadczenie
ich na jakosciowo najwyzszym poziomie, z praktycznym stosowaniem zasad etyki zawodowe;j
opisanych w ,,Kodeksie Zawodowej Etyki w Rachunkowosci”.

Opis szkolenia i wymagania sprz¢towe:

a) uczestnik powinien dysponowa¢ komputerem lub urzadzeniem mobilnym, z dostgpem do
Internetu, kamerg i mikrofonem,

b) zaleca si¢ korzysta¢ z najaktualniejszych wersji przegladarki Chrome, Safari, Firefox,
Opera lub Edge. Lacze internetowe: min download: 10 Mb/s, min upload: 10 Mb/s (APMG
Int. zaleca korzystanie z tacza statego),

c) niezbgdne oprogramowanie umozliwiajace uczestnikom dostgp do prezentowanych tresci 1
materiatow (czytnik plikow pdf oraz doc) (np. darmowe Acrobat Reader oraz Open Office),

d) uczestnik przed zajgciami otrzymuje dane do logowania si¢ (login i1 hasto) do konta w
aplikacji MS Teams, ktore wazne jest przez caly okres trwania kursu.

Szczegoty dotyczace wykorzystania i1 obstugi platformy potrzebnej do szkolenia online

otrzymaja Panstwo po zlozeniu formularza zgloszeniowego.

Wymagania wstepne dla stuchaczy:
Uczestnikiem kursu dla kandydatow na certyfikowanego eksperta ustug ksiggowych moze by¢
osoba, ktora spetnia co najmniej jeden z warunkow:

1) posiada wyksztalcenie wyzsze 1 trzyletnig praktyke na samodzielnym stanowisku
w ksiegowosci lub wyksztalcenie Srednie 1 pigcioletnig praktyke na samodzielnym
stanowisku w ksiggowosci,

2) posiada wiedzg¢ 1 umiejetnosci zawodowe z zakresu rachunkowosci, poswiadczone przez
SKwP certyfikatem gtownego ksiegowego lub dyplomowanego ksiggowego,

3) posiada wiedz¢ 1 umiej¢tno$ci potwierdzone przez Stowarzyszenie certyfikatem
specjalisty ds. rachunkowosci i dwuletnia praktyke w biurze rachunkowym w zakresie
obstugi ksiegowe;.

Uczestnikiem kursu moze by¢ osoba, ktora ponadto:

1) rozumie istotg i znaczenie przestrzegania norm i zasad etycznych w pracy zawodowej,

2) wuznaje potrzebe ustawicznego doskonalenia zawodowego przez caly okres pracy
zwigzanej z rachunkowoscia.



Metody pracy i materialy szkoleniowe:
Proces ksztalcenia oparty jest o:

a)

b)
c)

zajecia wykladowe, wykladowo — seminaryjne z ¢wiczeniami praktycznymi (studia
przypadkow, zalozenia sytuacyjne 1 ich analize, prace zespotowa, angazowanie
uczestnikow do wymiany spostrzezen i wnioskow), stosowanie nowatorskich metod
i technik nauczania, skoncentrowanych na ksztaltowaniu praktycznych umiejgtnosci
rozwigzywania problemow,

materiaty szkoleniowe, w tym: podreczniki, przepisy prawa, materialy pogladowe (wzorce),
nauke wtasng uczestnika.

Oznacza to, ze wiedza przekazana podczas zaj¢¢ bedzie ugruntowana w drodze samodzielnego
studiowania materiatow szkoleniowych, rozwigzywania przygotowanych przez wykladowce
¢wiczen praktycznych oraz korzystania z notatek wtasnych uczestnika.

Plan nauczania:
Kurs obejmuje dziewie¢ blokéw tematycznych:

I.  Zasady etyki w biurze rachunkowym -2 h
II. Ryzyka wystepujace w ustugach ksiegowych -2 h
III.  Zasady organizacji dzialalno$ci w zakresie ustug ksiegowych - 2 h
IV.  Wykorzystanie AI w biurze rachunkowym — 2 h
V.  Warunki umoéw o Swiadczenie ustug ksiegowych, zasady wyceny ustug, budowanie
partnerskiej relacji z klientem - 2 h
VI. Warunki zawierania ubezpieczen OC, w szczego6lnosci ubezpieczenia dobrowolne
i w zakresie cyberbezpieczenstwa - 2 h
VII. Procedury niezb¢dne w biurze rachunkowym - AML, RODO, sygnalisci
-4h
VIII. Odpowiedzialnos¢ karna skarbowa przy Sswiadczeniu ushug ksiegowych,
organizacja Krajowej Administracji Skarbowej (KAS), kontrola celno-skarbowa
-4h
IX. Wybrane zagadnienia zwigzane z ustawa - Ordynacja podatkowa (rzetelnos¢ oraz
niewadliwos¢ ksigg, zobowiagzania podatkowe, pelnomocnictwa, zakres czynnoSci
sprawdzajacych i kontroli podatkowych, definicje dzialalnosci gospodarczej,
wyznaczniki nalezytej starannosci) - 10 h
Egzamin —2 h

Opis efektow uczenia si¢:
1) Zdobycie kompetencji merytorycznych (W)
W wyniku odbytego szkolenia osoba:

W1 — znazasady etyki w biurze rachunkowym,

W2 - znaryzyka wystepujace w ustugach ksiggowych,

W3 — zna zasady organizacji w zakresie ustug ksiegowych,

W4  — zna zasady wykorzystania Al w biurze rachunkowym,

W5  — znazasady tworzenia umow o §wiadczenie ustug ksiegowych, zasady wyceny
ustug, budowania partnerskiej relacji z klientem,

W6 - zna warunki zawierania ubezpieczen OC, w szczegdlno$ci ubezpieczenia
dobrowolne 1 w zakresie cyberbezpieczenstwa,

W7  — znaprocedury niezb¢dne w biurze rachunkowym, AML, RODO, sygnalisci,

W8 — zna wybrane =zasady odpowiedzialnosci karno-skarbowej, organizacji
Krajowej Administracji Skarbowej, kontroli celno-skarbowej,

W9 — zna wybrane zagadnienia zwigzane z ustawg Ordynacja podatkowa,

w zakresie rzetelnosci i niewadliwosci ksigg, zobowigzan podatkowych,
pelnomocnictw, czynnosci sprawdzajacych i kontroli podatkowych, definicji



dziatalnos$ci gospodarczej oraz wyznacznikOw nalezytej starannosci.
2) Nabycie umiejetnosci zawodowych (U)
W wyniku ukonczenia kursu osoba:

Ul — potrafi stwarza¢ warunki organizacyjne 1 inne sprzyjajace rozwojowi kultury
etycznej w obszarze jej odpowiedzialnosci zawodowej,

U2  — potrafi zidentyfikowac ryzyka wystepujace w prowadzonej dziatalnosci oraz
im przeciwdziata¢,

U3 — potrafi w sposob optymalny zorganizowa¢ dziatalno$¢ w zakresie ustug
ksieggowych,

U4  — potrafi wykorzystywaé narzgdzia Al jako wsparcie przy $wiadczeniu ustug
ksiegowych,

U5 — potrafi stworzy¢ umowe¢ o $wiadczenie ustug ksiggowych, wyceni¢ ustuge
oraz budowac partnerska relacj¢ z klientem,

U6  — potrafi wybra¢ i1 prawidlowo zawrze¢ umowe ubezpieczenia OC, w tym
w zakresie ubezpieczen dobrowolnych i w zakresie cyberbezpieczenstwa,

U7  — potrafi stworzy¢ 1 wprowadzi¢ procedury niezbedne w biurze rachunkowym
AML, RODO, procedura dotyczaca sygnalistow,

U8 - potrafi zidentyfikowa¢ zasady odpowiedzialno$ci karno-skarbowej,
organizacji KAS oraz kontroli karno-skarbowej,

U9 - potrafi zachowa¢ zasady wykonywania ustug ksiegowych zgodnie z

Ordynacja podatkowa, rozpoznaje réznice w definicjach dotyczacych
dzialalnosci  gospodarczej, potrafi stosowal¢ wyznaczniki nalezytej
starannosci.
3) Nabycie kompetencji personalnych i spotecznych (K)
Obok wiedzy i umiejetnosci zawodowych osoba ubiegajaca si¢ o tytul certyfikowanego
eksperta ustug ksiegowych posiadzie odpowiednie kompetencje personalne i spoteczne, co w
szczegoOlnosci oznacza, ze:

K1 — ma $wiadomos$¢ potrzeby poszerzania i poglgbiania wiedzy oraz nabywania
nowych umiejetnosci,
K2 - potrafi formutowa¢ wnioski na temat wlasciwego postgpowania osobistego

1 przez nadzorowany personel w zakresie wykonywanej dziatalnosci, zgodnie
z zawodowymi warto$ciami i zasadami etyki,

K3 — potrafi rozpoznawac, ocenia¢ 1 konsultowa¢ oraz odpowiednio opracowywac
rozwigzania dotyczace zlozonych probleméw, wystepujacych w prowadzonej
dziatalnosci.

Sposob i forma zaliczenia:

Formga zaliczenia kursu jest obecno$¢ przynajmniej na 70% godzin lekcyjnych i pisemny
egzamin kwalifikacyjny.

Podstawa do sporzadzenia protokotu zaliczenia kursu jest imienna lista obecnoSci
podpisywana kazdorazowo przez uczestnika oraz protokot komisji egzaminacyjnej
z przeprowadzonego egzaminu.

Uzyskanie na egzaminie kwalifikacyjnym co najmniej 60% punktow mozliwych do osiagnigcia
jest podstawg otrzymania zaswiadczenia o ukonczeniu kursu (wedlug przepisow MEN),
a w przypadku spetienia warunkéw okreslonych w § 2 ust 1 1 2 Uchwaty nr 1058/389/2026
Zarzadu Glownego Stowarzyszenia z dnia 25 lutego 2026 r. uzyskania certyfikatu i tytulu
,certyfikowanego eksperta ustug ksiggowych”.



